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|. Dispozitii generale

1. Regulamentul de activitate al Sectiei didactice in IP Colegiul de Medicind Veterinara si
Economie Agrara din Bratuseni (In continuare Regulament) a fost elaborat in conformitate cu:

e Codul Educatiei al Republicii Moldova nr. 152 din 17.07.2014 (Monitorul Oficial nr. 319
— 324 din 24.10.2015 art. nr. 634);

e Regulamentul — cadru de organizare si functionare a institutiilor de invatamant
profesional tehnic postsecundar si postsendar nontertiar, aprobat prin Ordinul
Ministerului Educatiei nr. 550 din 10.06.2016, modificat prin Ordinul Ministerului
Educatiei, Culturii si Cercetarii nr. 232 din 13.03.2019;

e Regulamentul de organizare a studiilor in Invatdmantul profesional tehnic postsecundar si
postsecudar nontertiar in baza Sistemului de Credite de Studii Transferabile, aprobat prin
Ordinul Ministerului Educatiei al Republicii Moldova nr. 234 din 25 martie 2016;

e Regulamentul intern de organizare si functionare al IP Colegiul de Medicina Veterinard si
Economie Agrard din Bratuseni aprobat la Consiliul Profesoral din 15.12.2022, proces-
verbal nr. 6.

2. Sectia didactica este 0 subdiviziune didactico-administrativa, responsabila de pregatire a
specialistilor pentru diverse domenii ale economiei nationale.

3. Sectia se constituie si se lichideaza prin ordinul directorului Colegiului in baza deciziei
Consiliului de administratie, confirmata de fondator.

4. Organizarea si gestionarea nemijlocita a sectiei o efectueaza seful sectiei in conformitate cu
Regulamentul-cadru, Regulamentul intern de activitate al Colegiului.

5. Functia de sef de sectie se ocupd prin concurs public, organizat in conformitate cu
Regulamentul de organizare si desfasurare a concursului pentru ocuparea functiei de conducere
in institutiile de Invatdmint profesional tehnic, aprobat de catre Ministerul Educatiei si Cercetarii.

6. Organizarea si dirijjarea nemijlocit a procesului educational la sectie o efectuiaza seful
sectiei, cadru didactic cu studii superioare pedagogice sau de specialitate cu vechime in munca
de cel putin 3 ani, care manifesta capacitati organizatorice.

7. Seful sectiei se afla in subordinea nemijlocita a directorului si directorului adjunct.

8. Activitatea sefului de sectie didactica este axatd pe monitorizarea compartimentald a
activitdtilor in corelare cu ansamblul de actiuni ce tin de planificarea, organizarea, monitorizarea

si control procesului educational din Colegiu.

9. Misiunea sectiilor didactice este formarea profesionald initiala a specialistilor la programele
de formare din IP Colegiul de Medicina Veterinara si Economie Agrara din Bratuseni:
- 84110 Medicina veterinara
72110 Siguranta produselor agroalimentare
41310 Planificarea si administrarea afacerilor
41630 Merceologie
41610 Achizitii publice.



II. Activitatea educationala la sectie

10. Sectia didactica este formata din cel putin 6 -7 grupe academice cu un efectiv de 25-30 elevi
in grupa (180-210 elevi).

11. La lectiile teoretice grupa de elevi va fi format din 25-30 elevi, la necesitate daca spatiul
permite 40-50 elevi, iar la lectiile practice grupa se va diviza in 2-3 subgrupe in dependenta de
disciplind si unitatea de curs.

12. Orarul lectiilor este elaborat de directorul adjunct in comun cu seful sectiei didactice, si
aprobat prin ordinul directorului IP Colegiului de Medicind Veterinara si Economie Agrara din
Bratuseni.

13. Procesul educational la sectie se desfasoara conform Planurilor de invatamant la programe de
formare si calificari si conform Graficului procesului educational aprobat prin ordinul
directorului.

14. Directiile de activitate a sectiei de Invatdmant:

>
>

>

>
>

Activitdti organizatorice;

Organizarea procesului educational si monitorizarea realizarii Planurilor de invatdmant si
Curricula PFP;

Dezvoltarea relatiilor de parteneriat educational, profesional si social, in baza realizarii
programelor si strategiilor nationale din domeniul educatiei;

Formarea personalitatii elevilor prin dezvoltarea competentelor comunicative, culturii
comportamentale si a aptitudinilor profesionale in cadrul activitatilor didactice,
extradidactice si extrascolare;

Implementarea sistemului de management al calitatii la sectia didactica;

Activitati de evaluare §i control intern.

15. Obiectivele sectiei didactice:

>
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Diversificarea ofertei educationale prin introducerea disciplinelor optionale si la libera
alegere in scopul formarii traseului individual de dezvoltare profesionala;

Implementarea Programului de dezvoltare a Invatdmantului profesional tehnic
postsecundar si postsecundar nontertiar din Republica Moldova, a reformelor din
sistemul educational in formarea specialistilor competitivi pe piata muncii;

Valorificarea tehnologiilor informationale moderne in procesul managerial si de evaluare
din cadrul sectiilor didactice;

Stabilirea unui parteneriat educational de calitate cu toti actantii procesului instructiv-
educativ;

Dezvoltarea culturii comportamentale si a competentelor comunicative la elevi intru
formarea unei personalitati deschise, creative, cu spirit de obiectivitate si toleranta;
Promovarea traditiilor si a imaginii Colegiului Tn comunitate tara si peste hotarele ei.

16. La realizarea activitatilor proiectate vor fi antrenate cadrele didactice de la sectie.

17. In cadrul sectiei se organizeazd iIntruniri, sedinte cu profesorii, sefii de cabinete, dirigintii,

monitorii grupelor, elevii, parintii.

18. Alte atributii ale Sectiei si ale sefului de sectie decit cele specificate n Regulament pot fi stipulate in

regulamente interne si aprobate de catre Consiliul profesoral.

19. Toate atributiile sefului Sectiei didactica sunt stipulate in fisa de post al acestuia.



I11. Functiile si obligatiunile de serviciu

20. Sef de sectie didactica are urmatoarele obligatiuni:

Intocmeste planul anual, semestrial, lunar de activitate a sectiei.

Intocmeste documentatia sectiei in conformitate cu Nomenclatorul dosarelor institutiei de

invatamant.

Organizeaza activitatea educationala la sectie.

Monitorizeaza procesul de realizare a planurilor si programelor de studii.

Este responsabil de evidenta reusitei si frecventei elevilor la sectie.

Verifica respectarea de catre elevi a regimului intern de activitate a institutiei de

invatamint.

Verifica calitatea predarii disciplinelor de studii, asistind la orele de curs, lucrari practice

si de laborator, la teze, examene etc.

Prezinta informatii pentru sedintele Consiliului profesoral si ale Consiliului administrativ.

Pregateste informatia necesara pentru acordarea burselor.

Exercita controlul asupra respectarii orarului.

Verifica activitatea elevilor in perioada practicii si a pregatirii catre sustinerea
examenelor de absolvire si a proiectelor de diploma.

Pregéteste si prezinta rapoarte semestriale, anuale, alte informatii, solicitate de catre
director si directorii-adjuncti.

Asista la lectii (20 de asistari pe an ).

Frecventeaza caminul (cel putin o data pe saptaimana).

Verificd indeplinirea fiselor personale ale elevilor la finele semestrului, de cétre diriginti.

Familiarizeazd cadrele didactice, dirigintii cu instructiunea privind completarea
catalogului si controleaza respectarea acesteia.

Verifica inscrierea corecta, lizibilitatea notelor la disciplinele de studii din registru.

Verifica numarul de ore predate lunar de catre cadrele didactice.

Efectueaza convorbiri individuale cu cadrele didactice, elevii, parintii in vederea
respectarii prevederilor actelor normative in vigoare.

Intocmeste lista elevilor corigenti la sesiuni, asigura informarea acestora despre termenele
de sustinere a sesiunii repetate (de corigenta).

Participa la distribuirea locurilor in camin pentru elevii de la sectie.

Organizeaza intilniri cu absolventii colegiului, in vederea asigurarii continuitatii dintre
generatii.

Asigura evidenta numarului de elevi la sectie si intreprinde activitdfi pentru pastrarea
contigentului.

Asista la activitati extracurriculare.

Organizeazd si monitorizeaza desfasurarea sesiunii de reexaminare pentru elevii cu
restante academice.

Initiaza elevii 1n activitati de utilitate publica.

Coordoneaza activitatea dirigintilor si a sefilor de grupa.

Conlucreaza cu administratorul caminului si pedagogul social in vederea asigurarii
respectarii regulamentului intern de activitate a cdminului.

Contribuie la dezvoltarea orientarii profesionale.

Pregateste informatia pentru intocmirea orarului si verifica respectarea acestuia.

21. Sef de sectie didacticd are urmdtoarele drepturi:

Sa solicite si sa primeascd de la conducerea colegiului, de la alte institutii, organizatii si
intreprinderi, informatia necesara pentru solutionarea problemelor ce tin de obligatiunile
sale.

Sa Tnainteze propuneri conducerii Colegiului in scopul perfectiondrii activitatii sale.

Sa intervind pe langa director cu propuneri de stimulare §i sanctionare a cadrelor
didactice si a elevilor.



IV. Documentatia sectiei

22. Documentele planificare, evidenta si control ale sectiei didactice se completeaza in
conformitate cu Nomenclatorul documentatiei discutat la sedinta Consiliului de administratie a
Colegiului si aprobat prin ordinul directorului.

Conform Nomenclatorului-tip al dosarelor colegiilor, sectia completeaza si pastreaza
urmatoarele acte si documente:

Indicile | Directii de activitate si titlul | Numéarul | Articolul | Termenul Note
dosarului | dosarului dosarelor de pastrare
07-01 Planuri anuale de activitate ale 1 art.367 | 5aniCEC | arhiva
sectiel
07-02 Registre (cataloage) de grupe 1 art.397 5 ani arhiva
07-03 Borderouri de evidentd lunare, 1 art.397 5ani arhiva
semestriale, anuale a frecventarii,
privind reusita
07-04 Listele restantierilor 1 art.437 lan arhiva
07-05 Tabele de ore pe discipline de 1 art.395 1an arhiva
studiu
07-06 Procese-verbale, hotarari ale 1 art.406 5 ani arhiva
comisiei pentru stabilirea burselor,
documentele anexate la ele
(recomandari, cereri, certificate)
07-07 Informatii referitoare la locurile de 1 art.410 3ani arhiva
angajare in muncda a absolventilor
(traseul profesional)
07-08 Dari de seamd privind desfasurarea 1 art.388 a 3ani arhiva
examenelor (borderouri): art.388b
anuale/semestriale
07-09 Dari de seamd anuale ale sectiei 1 art.370 5ani arhiva
07-10 Condici, registre, fisiere. 1 art.409 5ani arhiva

Borderouri de evidentd a orelor de
munca ale profesorulor.

23. In baza planificarii activitatii sectiei si realizarea obiectivelor propuse in sectie se vor
completa si se vor pastra urmatoarele acte si documente:
- Acte legislative si normative, referitoare la activitatea educationald a institutiei de
invatdmant si a sectiei;

- Documente directive (ordine, dispozitii, hotarari);

- Planuri de Invatamant;

- Evidenta activitatii sectiei, rapoarte de activitate;

- Alte documente necesare activitatii sectiei.

24. Sectia dispune de Baza de date electronice cu documente normative si regulamentare.

25. Prezentul regulament intra in vigoare la data aprobarii de catre Consiliul Profesoral.

V. Dispozitii finale

26. Autoritatea de a modifica Regulametul dat 7i revine Consiliului Profesoral.
27. Orice alte situatii neprevazute de prezentul Regulament se solutioneaza numai cu aprobarea
administratiei si in conformitate cu legislatia in vigoare.
28. Seful sectiei poarta responsabilitatea pentru disciplina de munca la sectie.




