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l. Preliminarii

Curriculumul stagiului de practicd P.04.0.002 Practica instructivd, specialitatea 0416.1 Achizitii publice si
private, se incadreaza in aria stagiilor de practic3 si se studiaza in semestrul IV, in volum de 90 ore.

Practica instructivd se va baza pe cunostintele elevilor acumulate de la unititile de curs: F.04.0.014
Merceologie, F.04.0.015 Bazele contabilitdtii, S.03.0.019 Economia achizitiilor, chimie, fizic3, biologie.

Pe parcursul desfasurarii stagiului de practicd profesorii vor utiliza diverse forme si metode de activizare a
elevilor, vor desfdsura discutii si dezbateri cu participarea specialistilor de la intreprinderi. Pentru asimilarea
mai profundd a materialului se va propune utilizarea diferitor mijloace de instruire (standuri, scheme, mostre
de produse, filme, documente contabile.)

Practica instructiva se desfdsoara timp de 3 saptdmani in cadrul institutii de invatdmant. Pe parcursul practicii
elevii vor completa caietul de sarcini si darea de seamd, care dup3 terminarea practicii se va viza de
conducatorul practicii de la institutie de invitdmant.

Il. Motivatia, utilitatea unitatii de curs pentru dezvoltarea profesional3

Practica instructivd se concentreazd pe dezvoltarea abilitdtilor profesionale necesare specialistilor din
business si administrare si este o bazd solida de cunostinte si aptitudini pentru toti cei care sunt cointeresati
de dezvoltarea economiei nationale. Achizitiile publice si private reprezintd una dintre activitatile cele mai
sensibile ce se desfdsoara la nivelul administratiei publice, cat si al institutiilor si intreprinderilor care
functioneazd in sectorul public si privat.

n timpul desfisurdrii stagiului de practica elevii dobandesc cunostinte si practici necesare desfasurarii
activitatii lor curente, isi imbundtdtesc capacitdtile existente, acestea contribuind la formarea profesionali.

Acest curriculum se adreseaza elevilor cu profil economic in vederea pregatirii si aprofunddrii cunostinte
acumulate in desfdsurarea practicii in cadrul institutiei de invatdmant. Practica instructivd se centreazd pe
dezvoltarea competentelor profesionale necesare specialistilor din domeniul business si administrare, este o
baza solida ce ajutd elevului sd generalizeze materialului informativ acumulat.

lll. Competentele profesionale si rezultatele invatarii
Competente profesionale:
CP1. Aplicarea normelor de sanatate si Securitate in muncs;
CP2. Aplicarea in activitatea achizitiilor publice si private a cadrului legislativ normativ;.
CP9. Stabilirea si dezvoltarea relatiilor cu partile interesate.

Competentele profesionale specifice stagiului de practica:

CS1. Explicarea notiunilor privind obiectul si metoda merceologiei.

CS2. Aplicarea metodelor de cercetare a calitatii marfurilor.

CS3. Descrierea proprietatilor marfurilor.

CS4. Caracterizarea factorilor care influenteaza calitatea produselor si serviciilor.
CS5. Aplicarea sistemul de asigurare si control al calitatii produselor.

CS6. Examinarea sistemelor de codificare a marfurilor utilizate in sistemul national si international.
CS7. Identificarea metodelor de ambalare si marcare a marfurilor.

CS8. Clasificarea elementelor patrimoniale.

CS9. Intocmirea bilantului contabil.

CS10. Elaborarea contrurilor contabile si contabilizarea operatiunilor eonomice.
CS11. Intocmirea documentelor contabile.



CS12. Descrierea fenomenelor, proceselor si operatiilor economice si a resurselor la nivelul unitatii
economice.

CS13. Diferentierea tipurilor de unitati economice si a spatiilor acestora.

CS14. Identificarea efectelor organizarii procesuale in cadrul intreprinderii si a elementelor de bazi a
structurii organizatorice.

CS15. Aplicarea principiilor si proceselor matematice de baza in determinarea spatiilor aflate la nivelul unei
unitati economice si aproceselor tehnologice la nivelul locului de muncs.

CS16. Argumentarea procesului privind receptia, amplasarea, pregitirea si vanzarea.

La sfarsitul studierii modulului elevii vor fi capabili sa:

R1. numescad notiunile specifice merceologiei.

R2. caracterizeze metodele de cercetare a calitatii marfurilor.

R3. diferentieze proprietatile principale si secundare ale méarfurilor.

R4. utilizeze indicatori care sd permitd exprimarea rezultatelor obtinute a nivelului tehnic si calitativ al
produselor autohtoni.

R5. ierarhizeze sistemele de codificare a marfurilor in sistemul national si international.

R6. caracterizeze metodele de ambalare si marcare a marfurilor.

R7. clasifice elementele contabile.

R8. intocmeasca bilantul contabil.

R9. elaboreze conturile contabile.

R10. contabilizeze operatiunile economice.

R11. intocmeasca documentele contabile.

R12. descrie fenomenele, procesele, operatiile economice si resursele la nivel de unitate economica.

R13. diferentieze tipurile de unitati economice si spatiile acestora.

R14. identifice ectele organizdrii proceselor in cadrul intreprinderii si elementele de bazi a structurii
organizatorice.

R15. aplice principiile si procesele matematice de bazd in determinarea spatiilor aferente la nivelul unei
unitati economice si a proceselor tehnologoce.

R16. argumenteze procesele de receptie, amplasare, pregatire si vanzare.

IV. Administrarea unitatii de curs

Numarul de ore Numarul de
Semestrul Forma de evaluare .
Total credite
4 90 Sustinerea Raportului stagiului de practica 3

V. Descrierea procesului de desfasurare a stagiilor de practica

Activitati/Sarcini de lucru Produse de elaborat Modalitati | Durata
de evaliare de
realizare

MERCEOLOGIA
. Baza legislativa a activitatii comerciale din Republica Moldova

A1l. Studierea Legii cu privire la comertul | P1. Glosar de notiuni generale din | Raportul 6 ore
interior, nr. 231 din 23 septembrie, 2020. | Legea cu privire la comertul | de practica
interior, nr. 231 din 23 septembrie
2010;




S1. Selectarea si finsusirea notiunilor
generale din Legea cu privire la comertil
interior, nr. 231 din 23 septembrie, 2010.
$2. Studierea organizarii si desfasurarii
activitatilor in comert.

S3. Studierea regulilor generale de
comercializare a marfurilor.

S4. Studierea Clasificatorului Activitatilor
din Economia Moldovei (CAEM-2).

P2. Rezumat referitor la regulile
generale de comercializare a
marfurilor;

P3. Lista a a ctivitdtilor in comertul
cu amanuntul si cu ridicata cu
produse alimentare, nealimentare
in baza CAEM-2

Calitatea marfurilor

A2. Aplicarea metodelor de cercetare a P1. Eseu privind definirea proprie a | Raportul 6 ore
calitatii marfurilor termenului ,calitate”; de practica
S1. Formularea conceptiilor proprii P2. Tabel referitor la descrierea
privind calitatea. indicilor de calitate a marfurilor
S2. Identificarea caracteristicilor de alimentare si nealimentare.
calitate a diferitelor grupe de marfuri.
1. Proprietatile generale ale marfurilor
A3. Studierea proprietatilor marfurilor. P1. Fisa de lucru referitor la factorii | Raportul 6 ore
S1. Stabilirea factorilor ce influenteaza care influenteaza proprietatile de practicd
proprietdtile marfurilor. marfurilor alimentare si
S2. Explicarea proprietdtilor marfurilor. nealimentare;
P2. Tabel referritor la caracteristica
proprietatilor marfurilor
alimentare si nealimentare
V. Clasificarea si codificarea marfurilor
AA4. Studierea clasificarii si codificarii P1. Schema privind clasificarea Raportul 6 ore
marfurilor. marfurilor alimentare si de practica
S1. Identificarea criteriilor si metodelor nealimentare, comercializate in
de clasificare a marfurilor cadrul unitatii comerciale; Portofoliu
$2. Determinarea sortimentului P2. Lista a sortimentului de marfuri
comercial de marfuri din cadrul unitatii comerciale;
S3. Identificarea si analizarea codificarii P3. Tabel privind structura codului
marfurilor cu bare de pe ambalajul marfurilor
alimentare si nealimentare,
comercializate in cadrul unitatii
comerciale.
V. Etichetarea si marcarea produselor
AS5. Studierea si analiza marcarii si P1. Tabel privind verificarea Raportul 6 ore
etichetdrii marfurilor. respectarii cerintelor privind de practica
S1. Definirea notiunilor de marca si marcarea marfurilor alimentare si
etichetare. nealimentare; Portofoliu

S$2. Argumentarea continuturilor
etichetelor

P2. Tabel cu poze privind
descrierea informatiei de pe
eticheta marfurilor alimentare si
nealimentare.

BAZELE CONTABILITATII

I. Obiectul si metoda de studiu a contabilitatii
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A1l. Clasificarea elementelor contabile.
$1. Delimitarea mijloacelor economice
dupd modul de valorificare si gradul de
lichiditate.

S2. Clasificarea activelor.

S3. Clasificarea pasivelor.

S4. Clasificarea veniturilor dupa tipuri de
activitati.

S5. Constatarea costurilor, cheltuielilor
entitatii.

P1. Itemi rezolvati de aplicare a
delimitarii mijloacelor economice
dupa modul de valorificare si
gradul de lichiditate.

P2. Itemi rezolvati clasificare a
activelor.

P3. Itemi rezolvati clasificare a
pasivelor.

P4. Itemi rezolvati de selectare a
veniturilor dupa tipuri de activitati.
P5. Itemi rezolvati de constatare a

costurilor, cheltuielilor entitatii.

Prezentare
a caietului
de sarcini

II. Bilantul contabil — element de bazi a metodei contabilititii

A2. Intocmirea bilantului contabil
S1. Stabilirea activelor si pasivelor in
posturile de bilant.

P1. Itemi rezolvati de stabilire a
activelor si pasivelor in posturile de
bilant.

S2. Stabilirea tipurilor de modificari P2. Itemi rezolvati ale tipurilor de Prezentare
asupra bilantului contabil. modificdri asupra bilantului a caietului
$3. Determinarea modificarilor bilantiere | contabil. de sarcini
in baza operatiilor economice ale P3. Itemi rezolvati de modificare a
entitatii. bilantului contabil in baza
operatiilor economice ale entitatii.
lll. Sistemul de conturi si dubla inregistrare

A3. Intocmirea conturilor contabile P1. Itemi rezolvati de detaliere a
sintetice, analitice si balanta de informatiei in baza conturilor
verificare. sintetice si analitice
S1. Detalierea informatiei in baza P2. Itemi rezolvati de ilustrare a
conturilor sintetice si analitice. tehnicii efectudrii inregistrarilor in

. . .. .. . . Prezentare
S2. llustrarea tehnicii efectuarii conturi si determinarea soldului etului
inregistrarilor in conturi si determinarea final al acestora. Z;asl::;:il

soldului final al acestora.

S$3. Stabilirea corespondentei dintre
conturile contabilitatii sintetice si
analitice.

S4. intocmirea balantelor de verificare.

P3. Itemi rezolvati de stabilire a
corespondentei dintre conturile
contabilitatii sintetice si analitice
P4. Itemi rezolvati de intocmire a
balantelor de verificare

IV. Schema generald a co

ntabilitatii principalelor operatii economice

A4. Contabilizarea operatiunilor si
determinarea costului bunurilor
achizitionate, costului de productie si
rezultatul financiar.

S1. Determinarea costului de intrare a
activelor imobilizate si circulante
conform prevederilor SNC.

S2. Calcularea costului de productie
pentru un singur sau mai multe
produse.

P1. Iltemi de determinare a
costului de intrare a activelor
imobilizate si circulante conform
prevederilor SNC.

P2. Probleme cu calcularea costului
de productie pentru un singur sau
mai multe produse.

P3. Proiect de calculare a costului
unui produs.

P4. Itemi de determinare a
rezultatului financiar din vanzari.

$3. Calcularea costului unui produs.

Prezentare
a caietului
de sarcini




S4. Determinarea rezultatului financiar al
intreprinderii.

V. Documentatia ca procedeu al metodei contabilitatii

AS5. Intocmirea documentelor contabile
S1. intocmirea documentelor primare din
casierie.

P1. Proiect de intocmire
documentelor primare din casierie.
P2. Proiect de intocmire a

2. intocmirea documentelor primare la | documentelor primare la Prez.entare.e
procurarea bunurilor materiale. procurarea bunurilor materiale. @ caletuilu.l
$3. intocmirea documentelor primare la | P3. Proiect de intocmire a o sareind
procurarea imobilizarilor. documentelor primare la
procurarea imobilizarilor.
ECONOMIA ACHIZITIILOR

A1l. Descrieti fenomenele, procesele si P1. Fisa de observatii privind
operatiile economice prin raportare la tipurile de unitati economice.
diferite evenimente contemporane din P2. Fisa de observatie privind
istoria nationald, europeana si avantajele si dezavantajele
internationala. diferitor tipuri de unitati Prezentare
S1. Descrierea si diferentierea tipurilor de | economice a caietului
unitati economice. de sarcini
S2. Argumentarea avantajelor si
dezavantajelor diferitelor tipuri de unitati
economice, intr-un mod independent si
responsabil.
A2, Organizarea structurala a P1. Fisa postului.
intreprinderii, caracterizarea elementelor | P2. Organigrama intreprinderii.
struturii organizatorice.

. Prezentare
S1. Elaborarea un model de fisd de post. . )
S2. Elaborarea organigramei unei 2 caletu‘lu‘l
N . . de sarcini
intreprinderi.
$3. Descrierea tipurilor de structuri
organizatorice.
A3. Identificarea spatiilor la nivelul P1. Schema fizica a unitatii
unitatii economice. economice.
S1. Delimitari privind spatiile la nivelul P2. Prezentare PPT. Prezentare
unitatii economice. P3. Schema privind prezentarea ietului
S2. Elaborarea si prezentarea un tip de tipurile de fluxuri intr-o unitate Z:a;:::ini
amenajare a unui magazin. economica.
S3. Identificarea tipurile de fluxuri intr-o
unitate economica.
A4. Identificarea tipurile de resurse la P1. Fisa de observatie privind
nivelul unitatii economice. tipurile de resurse identificate la
S1. Enumerarea si caraterizarea nivel de unitate economica. Prezentare
resurselor unei intreprinderi. P2. Documente privind recrutarea a caietului
S2. Descrierea procesul de recrutare a personalului. de sarcini

resurselor umane.
S3. Elaborarea CV-ului Europass.

P3. CV Europass.




S4. Calcularea productivitatii muncii P4. Fisa de calcul a productivitatii

folosind metoda directs. muncii.

S5. Identificarea categoriile de motivare a | P5. Lista cu metode de motivare a

angajatilor. angajatilor.

A5. Descrierea modul de organizarea P1. Prezentare PPT privind

procesuald la nivelul unei unitati definirea organizarii procesuale si

economice. caracteristica elementelor.

S1. Definirea organizari procesuale si P2. Schema privind procesul Prezgntar?
caracterizarea elementelor acesteia. economic. 2 caletu.lu.I d
S$2. Descrierea proceselor economice. P3. Fisa de calculatie a rentabilitatii de sarcini

S$3. Caracterizarea rentabilitati si si eficientei proceselor economice.

eficientei proeselor economice.

Total ore 90

VL. Sugestii metodologice

Stagiul de practicd P.02.0.002 Practica instructivd presupune activitati si sarcini de lucru axate pe
identificare, descriere, calculare, analiz si luarea deciziilor in functie de rezultatele obtinute.

Utilizarea unor metode care dezvoltd observarea si analiza, descoperirea si investigarea dezvolta la elevi
gandirea analiticd, critic, ii deprind sa colaboreze si si coopereze in cadrul echipei.

Avand in vedere complexitatea activitatilor practice pentru formarea si dezvoltarea abilitatilor practice, se
recomandd de utilizat metodele interactive: demonstrarea, instruirea problematizatd, exercitiul,
experimentul. Se vor incuraja rezultatele practice obtinute in timpul activitatii de citre elevi.

Tnainte de inceperea stagiului de practicd, profesorii efectueaza instructajul practicii prin consilierea elevilor,
facandu-le cunostinta cu scopul si sarcinile practicii, durata si cerintele principale, precum si cu modalitatile
de evaluare. Se explicda modul de completare a Raportului de practici/ Caietului de sarcini/ Agendei formarii
profesionale/ Portofoliul.

VII. Sugstiile de evaluare a stagiului de practica

Obiectivul major al evaludrii abilitatilor practice formate si consolidate in timpul P.04.0.002 Practicii
instrictive este aprecierea rezultatelor obtinute in raport cu competentele proiectate.

Pe parcursul stagiului de practicd, evaluarea deprinderilor practice a elevilor se efectueazi prin chestionare
orala, scrisa, intrebdri, discutii, testare, prezentarea caietului de sarcini.

Pe parcursul stagiului de practicd, elevii intocmesc Raportul de practicd/Caietul de sarcini/Agenda formarii
profesionale/Portofoliu, (la discretia institutiei), in care se fac insemndri dupa urmitoarele etape: tema,
continutul lucrarii efectuate, abilitatile si deprinderile obtinute pe parcursul practicii, concluzii i propuneri.

Nota finald la practica constituie media notelor de la aprecierea zilnica si sustinerea Raportului de practica/
Caietului de sarcini. Dupa ce conducatorul practicii verificd Raportului de practicd/ Caietul de sarcini, elevului
i se pune nota in Registrul grupei.

Lista produselor Criterii de evaluare a produsului

Argumentare scrisa - Corespunderea formularii continutului

- Selectarea si structurarea logicd a argumentelor in corespundere cu
tezele puse in discutie

- Apelarea la propria experientd in argumentarea tezelor puse in discutie
- Utilizarea unui limbaj adecvat si bogat, respectarea normelor literare.
Demonstratie - Corectitudinea ipotezei

- Corectitudinea concluziei

- Corectitudinea metodei de demonstratie
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- Originalitatea metodei de demonstratie
- Corectitudinea rationamentelor
- Calitatea prezentdrii textuale si grafice

Schema pe calculator - Redarea esentei subiectului in cauzi

- Relevanta elementelor grafice utilizate

- Modul de amplasare a elementelor grafice

- Creativitatea si originalitatea

- Corectitudinea reprezentarii legéturilor (relatiilor) dintre elemente

- Corectitudinea redarii caracteristicilor relevante ale elementelor grafice.

Tabel - Veridicitate

- Relevanta

- Completitudine

- Calitatea prezentarii grafice si textuale.

Caietul de sarcini - Veridicitate

- Relevanta

- Completitudine

- Corectitudinea indeplinirii caietului de sarcini
- Calitatea prezentarii grafice si textuale

- Respectarea normelor prestabilite.

Raportul stagiului de practicd | - Veridicitate

- Relevanta

- Completitudine

- Corectitudinea indeplinirii caietului de sarcini
- Calitatea prezentarii grafice si textuale

- Respectarea normelor prestabilite.

Agenda formarii profesionale | - Veridicitate

- Relevanta

- Completitudine

- Corectitudinea indeplinirii caietului de sarcini
- Calitatea prezentarii grafice si textuale

- Respectarea normelor prestabilite

Portofoliu - Veridicitate

- Relevanta

- Completitudine

- Corectitudinea indeplinirii caietului de sarcini
- Calitatea prezentarii grafice si textuale

- Respectarea normelor prestabilite.

VIIl.  Resurse necesare pentru atingerea rezultatelor invatarii

Resursele necesare pentru desfisurarea procesului educational:

Sala de curs echipata cu proiector multimedia.

Notebook cu Office instalat pentru PPT si conectare la internet sau Wi-Fi.

Mobilier adecvat particularitatilor de varsts a elevilor.

Materiale didactice: acte normative in vigoare, fise cu sarcini, fise instructiv-tehnologice, hartie poster
A1, calculatoare, creta colorata, fise cu lipici, markere, PPT, modele de proiecte de finantare, formulare
de proiecte.

Standardul de dotare a silii de curs:

Suprafata totald a sdlii de curs — 60 m?

Suprafata pentru un elev -2 m%
Numarul locurilor — 25-32.
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Wr. crt. Denumirea Cantitatea per elev Cantitatea per sala de curs
a) Mobilier
1. | Mese pentru elevi 1 15-16 (in functie de numérul
elevilor)
2. | Scaune 1 25-32 (in functie de numairul
elevilor)
3. | Masa pentru profesor/pupitru - 1
4. | Tabla scolara 1
b) Instrumente si dispozitive
5. | Laptop cu conexiune la internet say - 1
Wi-Fi
6. | Proiector multimedia/televizor - 1
smart/tabl3 interactiv3
7. | Gadgeturi folosite in scopuri 1 -
L educationale

IX. Resursele didactice recomandate elevilor
mr. . . Locul unde poate fi consultatd/ accesats 1
Denumirea resursei
crt. resursa
1. |Burbulea R., Turcanu A., Sisteme de clasificare si https://ibn.idsi.md/sites/default/ﬁles/imag 1
codificare a marfurilor utilizate in comertul (file/177-181 12.pdf
international
2. |Burticd G., Negrea A., Bazele merceologiei https://file.ucdc.ro/cursuri/T 1 n13 Bazele
merceologiei.pdf.pdf
3. | Vestemean L., Vestemean I., Bazele merceologiei https://www.studocu.com/row/document/a
cademia-de-studii-economice-din-
moldova/cercetari-de-marketing/bazele-
merceologiei-avdadvsdvsd/13559179
4. | Lege privind informarea consumatorului cu privire | https://www.legis.md/cautare/getResults?d
la produsele alimentare nr. 279 din 15.12.2017  |oc id=147674&lang=ro
5. |HG despre aprobarea Normelor privind | https://www.legis.md/cautare/getResults?d
etichetarea produselor chimice de menaj nr. 996 | oc_id=110618&lang=ro
din 20.08.2003
6. | Planul general de conturi contabile https://www.contabilsef.md/planul-general-
de-conturi-contabile
7. |Galina BADICU, Svetlana MIHAILA, ” Bazele Biblioteca Colegiului
contabilitatii, ,,Note de curs”, ASEM, Chisindu -
2019
8. |Viorica Bella Dorin, Mariana Manole, Constanta Biblioteca Colegiului
Brumaru, Nicoleta Nigoianu, Economia
Intreprinderii, Editura CD Press, 2018.
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